ISLETME BOLUMU STAJ RAPOR REHBERI (ISL 250 & ISL
350)

RAPOR iLKELERi VE FORMATI:

1. Rapor, staj programi amacina uygun olmali ve yaz stajiniz sirasinda yaptiginiz
caligmalar1 yansitmalidir.

2. Raporlar Tiirk¢e yazilmalidir.

3. Tablolar, sekiller ve/veya ekler ardisik olarak numaralandirilmali ve kisa, bilgilendirici
bir baslik icermelidir.

4. Kullanilan igerik ve bilgiler orijinal olmali ve kullanilan materyal baska herhangi bir
kaynaktan (6rn. Internet, CD veya brosiir gibi sirket tarafindan saglanan standart
materyaller) kopyala-yapistir olmamalidir. Rapor, bu tiir materyalleri icerdigi tespit
edilirse reddedilecektir.

5. Metinde bilimsel bir referans sistemi (6rn. APA6) kullanilmalidir. Referans &geleri
yazarin adini, yaym yilini, ¢alismanin basligini, yaymin adini, cilt, say1 ve sayfa
numaralarini icermelidir. Asagida bazi 6rnekler verilmistir (Bir kitaba, URL'ye ve bir
dergi makalesine atifta bulunma arasindaki farklara dikkat edin):

a) a) Duvar, J.E. (2000). "Teknoloji tarafindan saglanan degerlendirme: elmaslar
mi1 yoksa kayalar m1?" http://www.universitas.edu.au/ adresinden 3 Ocak 2003'te
alind1.

b) b) Sweller, J., van Merrienboer, J.J.G., & Pass, F.G.W.C. (1998). "Bilissel
mimari ve Ogretim tasarimi1”, Educational Psychology Review, Cilt.10, No.3,
pp.251-296.

) c) Phillips, J.J. (1997). Egitim degerlendirme ve olgiim yontemleri el kitab1 (3.
Baski) Londra: Gulf Publishing.

6. Rapor, A4 boyutundaki kagidin bir yiiziine tek aralikli ve ciltli (spiral ciltli) olarak
yazilmalidir. Sol kenar boslugu 3 cm'ye ayarlanmalidir; kalan kenar bosluklar: (sag, iist,
alt) 2,5 cm'ye ayarlanmalidir. Metin Times New Roman ile dizilmeli ve yazi tipi boyutu
12pt olarak ayarlanmalidir. Ana basliklar ve alt basliklar i¢in:

e Ana baghklar: Biiyiik harfler, sola dayali, Bigemler ve "Bashk 2" Olarak

Bicimlendirme (Arial, 14 punto, Kalin, Italik)

e Alt basliklar: Kiigiik harfler, sola hizali, Stiller ve "Baslik 3" olarak Bigimlendirme

(Arial, 13 punto, Kalin)

7. 7. Raporun ana béliimiiniin (Ozet, Giris, Firma Tanimi, Mevcut sistem analizi, Yapilan
isin tanimi, Oneriler ve Sonug, referanslar) uzunlugu en fazla 20 sayfa olmalidir
(referanslar hari¢). Sayfa sinirlamalarini asmamaya dikkat edin, aksi takdirde puanlar
ceza olarak diisiilecektir. Her boliim yeni bir sayfanin basindan baslamalidir.

8. 8. Raporunuzu gondermeden 6nce bir "Yazim ve Dilbilgisi" denetimi uyguladiginizdan
emin olun.

9. 9. Raporlar, Bolim Yaz Staj Komisyonundan iki smav gorevlisi tarafindan
degerlendirilecek ve iki sinavin ortalama puani dikkate alinacaktir.

[Basarih (S): 60 veya iizeri, EKsik (I): 45 ve 59, Yetersiz (U): 45 alti]

***Raporunuz intihal kontroliine tabi tutulacakur. Intihal orant %20'yi gecemez. Intihal
orant %20'yi gecerse raporunuz TAMAMLANMAMIS(I) olarak degerlendirilecektir. Intihal
orant %20'nin altina diisiiriilmedigi siirece, bu tiir raporlarin notu U olacaktir. ***


http://www.universitas.edu.au/

RAPORUN YAPISI VE ICERIGI:

Yaz Staj Raporunun bashk sayfasi

Icindekiler

Tablo ve Sekil Listesi

Ozet
* Yaz staji1 raporunun konusu ve igerigi hakkinda kisa bilgiler 6zette belirtilmelidir.
* Kelime sayis1 300'i gegmemelidir.

1. Giris
Yaz stajinin amaci ve kapsami kisaca sunulmalidir.

2. Sirketin Tanim

« Sirketin ad1 ve yeri, ana faaliyet alani, ¢cok kisa bir i ge¢misi, saglanan ana iiriin ve

hizmetler, ana departmanlar ve sorumluluklar.

« Organizasyon semasini ¢izin ve departman sorumluluklarini agiklayarak departmanlar

arasindaki iliskileri belirleyin.

e Mevcut yapiy1 kisaca tanimlayin;
- Sirket (Sirket hangi sektorde faaliyet gosteriyor? isletme vizyon ve misyon ifadeleri, is
faaliyetleri, i organizasyon yapisi, tedarik¢i agi, perakendeciler/toptancilar, ana miisteriler,
depolar ve nakliye/dagitim agi.

3. Yapilan isin tanimi

Yaz staj1 sirasindaki aktiviteleriniz i¢in asagidaki bilgileri ekleyin:

« Ustlenilen sorumluluklariniz ve gérevleriniz

* Yapilan isin ayrintili bir agiklamasi

« Universitede alman teorik egitimle ilgili kullanilan teknik ve metodolojiler
* Kullanilan ara¢lar/donanim/yazilim

4. Mevcut sistem analizi

Sirketin ana siirecini kisaca acgiklayin.

* Bu boliimde sirket siireci ile ilgili ana is akislar1 izlenmelidir. (Tedarik, satis, iiretim,
planlama, giimriik, faaliyetler...).

* Akis cizelgeleri, resimler, grafikler, tablolar, program bdliimleri vb. gézlemlenen ana
stireci ve islemleri tanimlamak i¢cin KULLANILMALIDIR.

* Organizasyonda gergeklestirilen iiretim veya hizmetlerin is akislarinin iyilestirilmesi ve
verimliliginin artirtlmas1 konusunda kendi goriis ve Onerileriniz saglanacaktir.

5. Oneriler ve Sonuc

Ne dgrendiginizi, basardiginizi ve iirettiginizi vurgulaym. Isletme Boliimii miifredati ile ilgili
olarak kullanilan arag, teknik ve programlardan bahsetmeli ve tartismalisiniz.

Sirketin yonetim yaklasimlarini ve siireclerini derslerde gordiiklerinizle karsilastirin. Liitfen
kendi katkilarinizi, 6nerilerinizi, tavsiyelerinizi ve yorumlarinizi belirtin.

Referanslar
Kullanilan bilgiler i¢in gerekli referanslari saglayin.
Toplam(maks)= 20 sayfa

Appendices

o Appendix 1. INTEGRATED TRAINING AGENDA (MUST)

« Any extra material (flowcharts, drawings, data and tables) generally exceeding 1 page
should be provided in the Appendix. All appendices must be sequentially numbered with



appropriate titles.

Ekler

o Ek 1. BUTUNLESIK STAJ AJANDASI (ZORUNLU)

e Genellikle 1 sayfay1 asan her tiirlii ekstra malzeme (akis semalari, ¢izimler, veriler ve tablolar)
Ek'te verilmelidir. Tim ekler uygun basliklarla sirayla numaralandiriimalidir.



University of Turkish Aeronautical Association
Department of Management

Tiirk Hava Kurumu Universitesi

Isletme Boliimii
Yaz Staji

Ders Kodu ve Ad1

Sirket Adi

Ogrenci Adr:

Ogrenci Soyadi:

Ogrenci Numarast:

Staj Baslangi¢ Tarihi: ...../....[.....
Staj Bitis Tarihi: .....[.....[.....

Ogrenci Imzast:



ICINDEKILER

Bu boliimde rapordaki tiim basliklar sayfa numaralari ile yazilmalidir. (BU CUMLE
KALDIRILMALIDIR).



TABLO VE SEKILLER LiSTESI



OZET

Bu bolimde ¢ok fazla detaya girilmeden stajin konusu ve amaci hakkinda kisa bilgiler verilmelidir.
Kelime sayis1 300'i gegmemelidir. (BU PARAGRAF SILINMELIDIR)



1. GIRIS

Stajin konusu ve amaci, staj siiresince yapilan ¢aligmalar ve ¢alismanin sonucu hakkinda bilgi
“Girig” boliimiinde verilmelidir. Raporun ana boliimleri ve alt bdliimleri basliklar altinda
numaralandirilarak  gosterilmelidir. Ana bdliimler sayisal formatta (1., 2., 3. gibi)
numaralandirilmalidir. Alt boliimler benzer sekilde numaralandirilmalidir (1.1, 1.2, 1.3 gibi). Alt
boliimler en fazla 3 seviyeye indirilmelidir (2.1.1, 2.2.1 gibi). Asagidaki alt bagliklar gerektiginde
kiiciik harflerle (a., b., c. gibi) belirtilmelidir. Tiim boliim basliklar1 kalin yazilmalidir. Ana boliim
basliklar1 biiyilik harflerle yazilmalidir. Alt boliim basliklari i¢in her kelimenin ilk harfi biiyiik,
diger harfleri kii¢iik olmalidir. Sekil ve tablolar, tablo ve sekil basliklar1 ile raporda kullanilabilir.

(BU PARAGRAF SILINMELIDIR)



2. SIRKET TANIMI



3. YAPILAN ISiN TANIMI



4. ONERILER VE SONUCLAR



KAYNAKLAR

“Staj Siiresi” sayfasinda atifta bulunulan kaynaklar (kitap, kitap boliimii, makale, web sayfasi vb.) bu
boliimde son metin alintisi ile listelenmelidir. Son metin atiflar1 icin APA Atif Format1 kullanilmalidir.

(BU PARAGRAF SILINMELIDIR)



EKLER

EK 1. STAJ DEFTERI

Yaz staj1 sirasinda yapilanlarin giinliik ve kisa bir kaydi (Bu ek zorunludur)

Giin | Tarih| Yapilan Is
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